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INOVAcija Fiir

Ustanova za razvoj kompetencija, inovacija i specijalizacije Zadarske Zupanije - INOVAcija

Trg tri bunara 5, 23 000 Zadar
KLASA: 400-09/18-01/1
UR.BROJ : 2198-1-96/18-02/1
Zadar, 26.02.2018. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10), te ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti ( NN 78/11) i ¢lanka 18. Statuta Ustanove za
razvoj kompetencija, inovacija i specijalizacije Zadarske Zupanije - INOVAcija, ravnateljica donosi;

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura stvaranja ugovornih obveza u

osim ako posebnim propisom nije odredeno drugacije.

Clanak 2.

Ustanovi za razvoj kompetencija, inovacija i specijalizacije Zadarske Zupanije - INOVACIA,

Postupak stvaranja ugovornih obveza provodi se po sljedecoj proceduri:

STVARANIJE UGOVORNIH OBVEZA

RED
BR AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Iskazivanje potreba za nabavu Djelatnici Hista potreb.a Z? Tuek9m gczdme,
l. : nabavu s okvirnim a najkasnije do
roba, radova i usluga Ustanove ..
cijenama 31.10.
Lista potreba za .
. Izrada plana nabave Ravnateljica nabavu, Plan Llst.opad/'stude
nabave ni/prosinac
M. Ukljucwanje. stavl.<.| IZ' plana Ravritellies Plan rlab'ave, Llst'opad/.stude
nabave u financijski plan Financijski plan ni/prosinac
Plan nabave, Odluka usig'::'r; 5 (I):na
V. Usvajanje plana nabave Upravno vijeée Upravnog vijeca Jra (ja |p

financijskog




1l

‘ plana

STVARANJE UGOVORNIH OBVEZ

A PUTEM JAVNE NABAVE - procijenjena vrijednost od

200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno od 500.000,00 kn za radove

Tijekom godine, a

Prijedlog najkasnije 20
1 Iniciranje provedbe postupka Djelatnici (dopis/zahtjev) za dana prije roka
' javne nabave Ustanove pokretanje javne odredenom u
nabave Planu nabave
DA — odobrenje
pokretanja
T postupka;
Proviera je Ii prijediog za . NE — negativan Po primitku
2. nabavu u skladu s planom Ravnateljica .
s g odgovor na prijedloga
nabave i financijskim planom o
prijedlog
pokretanja
postupka
Pokretanje postupka javne . Gl o.
S imenovanju
nabave potpisivanjem Odluke o . N Odmah po
3. ) ) . Ravnateljica ovladtenih .
imenovanju ovlastenih . primitku Odluke
. T predstavnika
predstavnika naruditelja. —_
narucitelja
Ovlasteni
predstavnici
. T bl e S Ustanove prema oy Tijekom godine, a
Priprema tehnicke i natjecajne . Tehnicka i . -
- odluci SR prije pokretanja
4. | dokumentacije za nabavu roba, . natjecajna .
. ravnateljice, a po . postupka javne
radova i usluga Sl dokumentacija
potrebi vanjski nabave
suradnik
Ovlasteni
predstavnik
5. Objavijivanje u EQIN Us.tzjmove s. Sluzbem.obrascn Prema .zakonu.o
certifikatom iz za objavu javnoj nabavi
javne nabave
U rokovima
odredenim
Provodenje postupka javne v i
el ! V Osobe ovlastene Dokumentacija PIano.mvn_a baYe ]
nabave u skladu sa vaZeéim A natjeCajnom
6. . . za provodenje prema Zakonu o .
odredbama Zakona o javnoj . . . dokumentacijom,
. postupka javnoj nabavi
nabavi sukladno zakonu
0 javnoj nabavi
U roku
— - Odluka o odabiru navedenom u
Odabir najpovoljnijeg .. . .
7. _ Ravnateljica najpovoljnijeg dokumentaciji za
ponuditelja o ;
ponuditelja nadmetanje
m : - =
8. Sklapanje ugovora/okvirnog Ravnateljica Ugovor/okvirni 8 dana od

Sporazuma

sporazum

izvrSnosti Odluke




o odabiru

STVARANJE UGOVORENIH OBVEZA PUTEM JEDNOSTAVNE NABAVE - procijenjene

vrijednosti od 20.000,00 kn do 200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno do 500.000,00 Kn

za radove
Pisani zahtjev Uitreniitkij
. v sukladno
T Djelatnici -y potrebe za
1. Iniciranje nabave Pravilniku o e
Ustanove I . nabavom tijekom
jednostavnoj s :
. cijele godine
nabavi
DA — odobrenje
pokretanja
ostupka;
Provjera je li zahtjev za nabavu postup . Al
; " NE — negativan Po primitku
2. u skladu s planom nabave i Ravnateljica .
; e odgovor na zahtjeva
financijskim planom. -
prijedlog
pokretanja
postupka
; luk
Pokretanje postupka nabave . Odluka o.
= imenovanju
potpisivanjem Odluke o . v . Odmah po
3. . : e Ravnateljica ovlastenih .
imenovanju ovlastenih . primitku Odluke
. Gt predstavnika
predstavnika narucitelja. S
narucitelja
Ovlasteni
predstavnici U roku od 8 dana
Izrada i slanje poziva za imenovani Poziv na dostavu od primitka
4.
dostavu ponuda Odlukom ponuda odobrenog
ravnateljice zahtjeva
Ovlasteni
predstavnici U rokovima koje
5 Prikupljanje ponuda imenovani Pisane ponude odreduje Pravilnik
' ponuditelja Odlukom ponuditelja o jednostavnoj
ravnateljice nabavi
Sukladno
Zapisnik o rokovima iz
Ovlasteni pregleduiocjeni | dokumentacije za
. o ! predstavnici ponuda s nadmetanje, a
Otvaranje, pregled i ocjena : ) .. ) .
6. ristiglih ponuda imenovani prijedlogom o najkasnije u roku
RrSHEHRP Odlukom odabiru od 30 dana od
ravnateljice najpovoljnije dana otvaranja
ponude ponuda
Obavijest o
odabiru Najkasnije u roku
najpovoljnije od 8 dana od
7: Odabir najpovoljnije ponude Ravnateljica ponude/obavijest | dana dono3enja

0 ponistenju
postupka

prijedloga za
odabir




8 dana od

izvrSnosti
Sklapanje ugovora temeljem ebavijesti o
panje ug e Ravnateljica Ugovor odabiru
odabrane ponude . e
najpovoljnije
ponude
STVARANJE UGOVORENIH OBVEZA PUTEM JEDNOSTAVNE NABAVE — procijenjene

vrijednosti do 20.000,00 kn

Djelatnici — Nalog za nabavu —
1 Sastavljanje prijedloga za nositelji pojedinih zahtjevnica, Tijekom godine
' nabavu roba, radova i usluga poslova i ponuda/predradu po potrebi
aktivnosti n, ugovor
Ravnateljica
svojim potpisom | Nalog za nabavu —
. . -y potvrduje zahtjevnica, Tijekom godine
2. Iniciranje narudzbe ravnateljici " ;
suglasnost za ponuda/predracu po potrebi
izvrSenje n, ugovor
narudzbe
DA - odobrenje
pokietanja Po primitku
postupka;
: naloga za nabavu
: - - NE - negativan L
3. Odobrenje narudibe Ravnateljica — zahtjevnice,
odgovor na 3
o ponude/predraéu
prijedlog
z na, ugovora
pokretanja
postupka
Dielatnici Po odobrenju
q, Sastavljanje narudzbenice J NarudZbenica prijedloga za
Ustanove
nabavu
Odobrenje nabave (sklapanje Ravnateljica :
: ; Po dostavi
ugovora,odobrenje potpisom na Ugovor, o
5. i e . i narudzbenice na
narudzbenice, prihvacanje narudzbenicu narudzbenica )
potpis
ponude) odobrava nabavu ]

€lanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i

Ustanova za razvoj kompetencija, inovacija i specijalizacije Zadars/lge;-i;&;ﬁ;hi’jé?; INOVACUA
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